  АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
           ОЗЁРКИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
    ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ
    САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   от 17.03. 2026 года  №  17

[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве", приказом Минсельхоза России от 11.10.2010 № 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов", постановлением правительства Самарской области от 22.06.2022 N 451 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг на территории Самарской области», постановлением администрации сельского поселения Озёрки  от 30.12.2022 № 65 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Приказ Минсельхоза России от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг», на основании Устава сельского поселения Озёрки, администрация сельского поселения  Озёрки муниципального района Челно-Вершинский Самарской области 
                                         ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» (приложение).
2. Постановление администрации сельского поселения Озёрки  муниципального района Челно-Вершинский от 30.12.2022 № 65  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»» считать утратившим силу. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению в свободном доступе на сайте администрации сельского поселения Озёрки в сети Интернет.



Глава сельского поселения Озёрки:                      С.В. Киселева







































Приложение 
[bookmark: _Hlk223602018]к постановлению администрации
сельского поселения  Озёрки 
муниципального района Челно-Вершинский
от 17.03.2026 № 17 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»
I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
[bookmark: _Hlk223600016]1. Административный регламент предоставления администрацией сельского поселения Озёрки муниципального района Челно-Вершинский муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» (далее – Услуга). 
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Круг заявителей

2. В качестве заявителей при получении Услуги являются физические лица, осуществляющие ведение личного подсобного хозяйства (далее - ЛПХ) на территории сельского поселения Озёрки муниципального района Челно-Вершинский и являющиеся главой или членом ЛПХ, физические лица, которым предоставлен земельный участок для ведения ЛПХ.
3. От имени Заявителя за предоставлением Услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.

Требование предоставления заявителю Услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
4. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее – Региональный портал).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
5. Предоставление выписки из похозяйственной книги.

Наименование органа, предоставляющего Услугу
6. Услуга предоставляется  администрацией сельского поселения  Озёрки муниципального района Челно-Вершинский (далее - Администрация).
7. Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

Результат предоставления Услуги
8. При обращении заявителя за выпиской из похозяйственной книги, результатом предоставления Услуги являются:
- предоставление Заявителю выписки из похозяйственной книги.
- выдача Заявителю уведомления об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
9. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в Администрацию, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, на Едином портале, на Региональном портале.

Срок предоставления Услуги
10. Срок предоставления Услуги составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации запроса, в том числе:
- срок рассмотрения запроса и подготовка результата предоставления Услуги - 2 рабочих дня со дня регистрации запроса.
- срок выдачи результата Услуги Заявителю — 1 рабочий день
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

11. Заявление (приложение № 5 к Административному регламенту).
12. Глава личного подсобного хозяйства (далее – ЛПХ) имеет право получить выписку из похозяйственной книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей.
13. Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из похозяйственной книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением персональных данных главы ЛПХ.
14. При предоставлении запроса представителем Заявителя, представитель Заявителя предъявляет документ, удостоверяющий личность и предоставляет документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (доверенность, оформленная в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке; документы, подтверждающие право законных представителей).
15. При предоставлении запроса лично Заявителем или его представителем, указанными лицами предъявляется документ, удостоверяющий личность (в качестве документа, удостоверяющего личность, Заявитель представляет один из документов, удостоверяющих личность, признаваемых таковыми в соответствии с законодательством Российской Федерации).
16. При предоставлении запроса Заявителем - гражданином, имеющим право на земельный участок, Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность и предоставляет документ о наличии у него права на здание (строение, сооружение) на этом участке.
17. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги

18. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
- лицо, представившее запрос лично, не предъявило документ, удостоверяющий личность и (или) не предоставило документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя;
- предоставление запроса лицом, не указанном в заявлении (не Заявителем и не представителем Заявителя) при личном обращении с запросом;
- заявление оформлено с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе, заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также, документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанному в заявлении.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Форма уведомления об отказе в приеме документов необходимых для предоставления Услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
20. Основания для отказа предоставления Услуги:
- отсутствие информации о наличии лицевого счета в похозяйственной книге;
- отсутствие информации о Заявителе в похозяйственной книге;
- сведения в заявлении являются недостоверными (неполными).
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Форма уведомления об отказе в предоставлении Услуги приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
21. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги
22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
23. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
24. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги - в день поступления запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
25. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Администрации муниципального образования в сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале.

Показатели доступности и качества Услуги
26. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте администрации муниципального образования в сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале.

Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме
27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

III. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур

Описание административной процедуры профилирования заявителя
28. Предоставление документов и заявления для физических лиц в соответствии с формой, предусмотренной в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.
29. Профилирование осуществляется:
- при личном обращении, либо уполномоченным по доверенности в уполномоченный орган;
- посредством почтовой связи;
- посредством электронной почты;
- посредством Единого портала;
- посредством Регионального портала.
30. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
- Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
- Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
- Предоставление результата Услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги
31. Предоставление документов и заявления для физических лиц в соответствии с формой, предусмотренной в приложении №5 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в Администрацию, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, посредством Единого портала, Регионального портала.
32. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги. Заявление может быть заполнено от руки или с помощью печатного устройства на русском языке;
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя обратился его представитель.
При обращении посредством почтового обращения заявитель представляет копии документа, удостоверяющего личность, документа, подтверждающего полномочия представителя, если от имени заявителя обратился его представитель, иные документы, указанные в настоящем пункте, представляются в оригиналах.
33. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
- почтовым отправлением – копии документа, удостоверяющего личность заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
- при личном обращении – документ, удостоверяющий личность заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 
- посредством Единого портала, Регионального портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
34. Администрация отказывает заявителю в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги при наличии следующих оснований:
- лицо, представившее запрос лично, не предъявило документ, удостоверяющий личность и (или) не предоставило документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя;
- предоставление запроса лицом, не указанным в заявлении (не Заявителем и не представителем Заявителя) при личном обращении с запросом;
- заявление оформлено с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе, заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также, документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанных в заявлении.
35. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
36. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в день подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
37. Администрация отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
- отсутствие информации о наличии лицевого счета в похозяйственной книге;
- отсутствие информации о Заявителе в похозяйственной книге;
- сведения в заявлении являются недостоверными (неполными).
38. Максимальный срок административной процедуры в очном формате - 2 рабочих дня со дня получения запроса от Заявителя, не более 1 дня в электронном виде.

Предоставление результата Услуги

39. В качестве результата предоставления Услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
- подготовленный Документ в форме электронного документа, подписанный начальником уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
- подготовленный Документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, направленный управлением по почте заказным письмом;
- подготовленный Документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронного документа, полученный Заявителем лично.
40. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в Администрацию, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале.
41. Максимальный срок административной процедуры 1 рабочий день с даты  регистрации выписки из похозяйственной книги или уведомления об отказе.
42. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.


Приложение № 1
к постановлению администрации
[bookmark: _Hlk223602605]сельского поселения Озёрки 
муниципального района Челно-Вершинский
от 17.03.2026  № 17

Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения:
Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
Услуга - муниципальная услуга по выдаче выписки из похозяйственной книги;
Заявитель - физическое лицо, обратившееся за предоставлением Услуги;
Порядок ведения похозяйственных книг - Порядок ведения похозяйственных книг, утвержденный приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 27.09.2022 № 629;
выписка - выписка из похозяйственной книги, составленная на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица;
отказ в выдаче выписки - уведомление с обоснованием отказа на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица;
заявление - заявление о выдаче выписки из похозяйственной книги (заявление о предоставлении Услуги);
документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
ЛПХ - личное подсобное хозяйство, которое ведется на земельном участке, предоставленном или приобретенном с видом разрешенного использования "ведение личного подсобного хозяйства на полевых участках" и (или) "для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок);
глава ЛПХ - гражданин, которому предоставлен и (или) приобретен земельный участок для ведения ЛПХ;
члены ЛПХ - лица, совместно проживающие с главой ЛПХ и (или) совместно осуществляющие с ним ведение ЛПХ;
учет ЛПХ - внесение сведений о ЛПХ, предоставленных на добровольной основе главой ЛПХ или иными членами ЛПХ, в электронные похозяйственные книги;
Приказ Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 - Приказ Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 "Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок";
электронная похозяйственная книга - книга в электронной форме с использованием комплексной информационной системы сбора и обработки бухгалтерской и специализированной отчетности сельскохозяйственных товаропроизводителей;
СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия.

2. Условные обозначения в таблицах:
Все - все заявители, обращающиеся за предоставлением Услуги;
Еп - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 
К - копия документа, засвидетельствованная в порядке, установленном статьей 77 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных Верховным Советом Российской Федерации 11 февраля 1993 г. № 4462-I;
О - оригинал документа;
П - представитель заявителя;
По - почтовое отправление;
Эф - электронная форма документа, подписанного электронной подписью заявителя (представителя заявителя) в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг"; 
Уо - уполномоченный орган (администрация муниципального образования Заокский район).






























Приложение № 2
к постановлению администрации
сельского поселения Озёрки 
муниципального района Челно-Вершинский
от 17.03.2026  № 17
 Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей
	Перечень результатов предоставления Услуги

	1.
	А
	глава ЛПХ
	Предоставление выписки из похозяйственной книги в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей/мотивированный отказ в предоставлении выписки

	2.
	Б
	член ЛПХ
	Предоставление выписки из похозяйственной книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением персональных данных главы ЛПХ/мотивированный отказ в предоставлении выписки

	3.
	В
	гражданин, имеющий земельный участок, предоставленный для ведения ЛПХ до дня введения в действие Земельного кодекса РФ
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок, предоставленный гражданину для ведения личного подсобного хозяйства, Приказ Росреестра от 25.08.2021 № П/0368)/мотивированный отказ в предоставлении выписки











Приложение № 3
к постановлению администрации
сельского поселения Озёрки
муниципального района Челно-Вершинский
от 17.03,2026 г №17 
Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления Услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов
	Признаки заявителей
	Способы предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.1.
	А, Б, В
	Заявление <1> о предоставлении муниципальной услуги
	[Все]
	О => Уо
О => По
Эф => Еп

	1.2.
	А, Б, В
	Документ, удостоверяющий личность
	[Все]

	О => Уо
О => По
К, Эф => Еп

	1.3.
	А, Б, В
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	[П]
	О => Уо
К => По
К, Эф => Еп

	1.4.
	В
	Документ, подтверждающий право на земельный участок
	[Все]
	О => Уо
К => По
К, Эф => Еп

	Документы, необходимые в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	2.1.
	А, Б
	Документ, подтверждающий право на земельный участок
	[Все]
	О => Уо
К => По
К, Эф => Еп



<1> Заявление (приложение к Административному регламенту) о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, машинописным способом либо посредством электронных печатающих устройств, а также подготовлено в электронной форме с помощью Единого портала. Заявление, направленное в электронной форме с использованием Единого портала, может быть подписано усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке. 






Приложение № 4
к постановлению администрации
сельского поселения Озёрки 
муниципального района Челно-Вершинский
 от 17.03,2026 г №17 
Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 
Услуги и документов, необходимых для предоставления 
Услуги, оснований для приостановления предоставления 
Услуги или отказа в предоставлении Услуги 

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень оснований

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.1.
	А, Б, В/ [Все]
	личность заявителя не установлена

	1.2.
	А, Б, В/ [П]
	личность представителя заявителя не установлена

	1.3.
	А, Б, В/ [П]
	полномочия представителя заявителя не подтверждены

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	2.1.
	А, Б, В/ [Все]
	отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	3.1.
	А, Б, В/ [Все]
	заявитель не соответствует критериям, указанным в пункте 3 раздела I Административного регламента

	3.2.
	А, Б, В/ [Все]
	в похозяйственной книге отсутствует информация о Заявителе

	3.3.
	А, Б, В/ [Все]
	установлен факт наличия в заявлении и (или) представленных документах (сведениях) недостоверной и (или) неполной информации

















Приложение № 5
к постановлению администрации
сельского поселения Озёрки
муниципального района Челно-Вершинский
от  17.03,2026 г №17 

	Главе администрации сельского поселения______

от________________________________________,
зарегистрированного(ой) по адресу:
г. _________________________________________
ул. _______________________________________
д. _____________ кв. ___________
тел. __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги на имя __________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью, в том числе ранее имевшиеся, дата рождения)
- являющегося главой/членом личного подсобного хозяйства, расположенного по адресу: _______________________________________________________________.
- не являющегося членом личного подсобного хозяйства, в отношении земельного участка , расположенного по адресу: _____________________________________________
(нужное отметить)

	по форме отдельных листов книги/ по разделам (подразделам)/ по конкретным пунктам  книги ______________________________________________________________________________
по форме, установленной Приказом Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 "Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок" 
(нужное отметить)

Приложение:
1. Копия документа удостоверяющего личность
2.
3.

	[bookmark: p0]Настоящим, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку, передачу и использование, в том числе средствами автоматизации, моих персональных данных, содержащихся в указанном заявлении, в целях исполнения полномочий в сфере предоставления муниципальных услуг. Настоящее согласие вступает в силу с момента подписания, действует до истечения сроков хранения
[bookmark: p1][bookmark: p2][bookmark: p3]соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, и может быть мною отозвано письменно.

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
- выдать лично мне/моему представителю;
- направить почтовым отправлением;
- направить по адресу электронной почты: ___________________________
(нужное подчеркнуть)

	__________________
(дата заполнения)
	____________________
(подпись)
	__________________
(ФИО)




































Приложение № 6
к постановлению администрации
[bookmark: _Hlk223603011]сельского поселения Озёрки
муниципального района Челно-Вершинский

от 17.03.2026 г №17

 
	Угловой штамп
	Ф.И.О., адрес заявителя

	Уведомление 
об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	По результатам рассмотрения заявления от___________________ № ___________

	Принято решение об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	По следующим основаниям, раздела II Административного регламента предоставления администрацией сельского поселения________ муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»:

	личность заявителя не установлена
личность представителя заявителя не установлена
полномочия представителя заявителя не подтверждены

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в порядке, утвержденном Постановлением правительства от 16 августа 2012 года № 840 "О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти, а также на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункциональных центров", а также в судебном порядке. 

	Дополнительно информируем:

	_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

	Уполномоченное лицо
	_______________________
(подпись)
	________________________
(ФИО)

	исполнитель: (Ф.И.О., телефон)
	
	






Приложение № 7
к постановлению администрации
сельского поселения Озёрки 
муниципального района Челно-Вершинский
от 17.03.2026г  №  17

	Угловой штамп
	Ф.И.О., адрес заявителя

	Уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»

	По результатам рассмотрения заявления от___________________№ ___________

	Принято решение об отказе в предоставлении:

	Выписки из похозяйственной книги

	По следующим основаниям, раздела II Административного регламента предоставления администрацией сельского поселения______ муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»: 

	заявитель не соответствует критериям, указанным в пункте 2 раздела I Административного регламента
в похозяйственной книге отсутствует информация о Заявителе
установлен факт наличия в заявлении и (или) представленных документах (сведениях) недостоверной и (или) неполной информации 

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в порядке, утвержденном  Постановлением правительства от 16 августа 2012 года № 840 "О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти, а также на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункциональных центров", а также в судебном порядке. 

	Дополнительно информируем:

	_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

	Уполномоченное лицо
	_______________________
(подпись)
	________________________
(ФИО)

	исполнитель: (Ф.И.О., телефон)
	
	









